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Anno Scolastico 2014/2015 

 

 

 

  
 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ 
 

 

 

 
Il piano annuale delle attività comprende tutta l’organizzazione dell’Istituto ed è composto da due 

parti: 

 piano del personale docente - vi sono riportati tutti gli impegni collegiali dei docenti, le 

nomine e gli incarichi affidati, la modalità di gestione dei progetti didattici; viene approvato 

dal Collegio Docenti; 

 piano del personale ATA- vi sono riportate la suddivisione delle attività e delle mansioni, le 

disposizioni generali per il personale amministrativo e per i collaboratori scolastici. 

 

Si tratta perciò di un documento che presenta la migliore organizzazione possibile dei servizi 

didattici, generali, tecnici e amministrativi con lo scopo di ottenere risultati il più possibile 

corrispondenti a quanto indicato nel POF. 
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1. FUNZIONAMENTO DELL’ISTITUTO SCOLASTICO 

 
ORARIO DI FUNZIONAMENTO 

che si applica di norma per il corrente anno scolastico 

 

Sede: I.C. “MILANI” 
Apertura 

Alle ore 

Chiusura 

Alle ore 

Funzionamento ordinario delle attività 7:30 
17:30 Lunedì-Mercoledì -Venerdì 

 15:12 Martedì-Giovedì 

Durante la sospensione dell’attività didattica 8:00 15:12 

 

Plesso “Giovanni Paolo II” 
Apertura 

Alle ore 

Chiusura 

Alle ore 

Funzionamento ordinario delle attività 8:00 16:30 

 

Plesso “Giancarlo Manzi” 
Apertura 

Alle ore 

Chiusura 

Alle ore 

Funzionamento ordinario delle attività 8:00 16:20 

 

Plesso “Francesco Lama” 
Apertura 

Alle ore 

Chiusura 

Alle ore 

Funzionamento ordinario delle attività 8:00 16:20 

 

 

 

RICEVIMENTO DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

Dal lunedì al venerdì ore 9:00-10:00 

 

 

 

SPORTELLO  DI  RICEVIMENTO  SEGRETERIA 
 

 Giorni Orario 
Ufficio didattica 

Ufficio del Personale ATA 

Ufficio personale docente 

scuola secondaria di 1°grado 

Ufficio protocollo 

Dal lunedì al venerdì 
8:30-9:30 

12:30-13:30 

Ufficio personale docente 

scuola infanzia-primaria 

Ufficio amministrazione e 

contabilità 

Dal lunedì al venerdì 11:30-13:30 

 

 



2.  FORMAZIONE DELLE CLASSI 
 

Gli ordini di studio attivati e il numero delle classi sono riportati nel prospetto che segue: 
 

Ordine 
 

 

Plesso 
 

N. Classi 
 

Tipo Classi 

    

Infanzia 

 
Giovanni Paolo II 7 

2 sezioni 5 anni 

3 sezioni 4 anni 

2 sezioni 3 anni 

Infanzia 

 
Giancarlo Manzi 5 

2 sezioni 3-4-5 anni 

1 sezione 3 anni 

1 sezione 4 anni 

1 sezione 4-5 anni 

Infanzia Francesco Lama 2 
2 sezioni 3-4-5 anni 

 

    

 

 

 

 

 

 

Primaria 

 

 

 

 

 

Giovanni Paolo II 

5 

1A 
2A 

3A 

4A 
5A 

5 

1B 

2B 
3B 

4B 

5B 

5 

1C 
2C 

3C 

4C 
5C 

1 3D 

Primaria 

 
Giancarlo Manzi 

5 

1A 

2A 

3A 

4A 

5A 

5 

1B 
2B 

3B 

4B 
5B 

1 1C 

Primaria Francesco Lama 5 

1A 

2A 

3A 
4A 

5A 

    

 

 

 

 

 

Secondaria di 

Primo Grado 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MILANI 

3 
1 A 
2 A 

3 A 

3 
1 B 

2 B 

3 B 

3 
1 C 

2 C 

3 C 

3 
1 D 
2 D 

3 D 
 

3 
 

1 E 
2 E 

3 E 
 

3 
 

1 F 

2 F 
3 F 

          Totale Classi 64  

 



CALENDARIO DELLE ATTIVITA’ COLLEGIALI 

 Infanzia Primaria Secondaria Formazione 

Settembre 

01/09/2014 

Lunedì 

8.00 Presa di servizio nuovi docenti 8.00 Presa di servizio nuovi docenti 8.00 Presa di servizio nuovi docenti  

9.30- 10.30 Collegio Docenti 9.30- 10.30 Collegio Docenti 9.30- 10.30 Collegio Docenti  

11.00-12.00 DS+collaboratori 

+Responsabili di plesso 

11.00-12.00 DS+collaboratori 

+Responsabili di plesso 

11.00-12.00 DS+collaboratori 

+Responsabili di plesso 

 

02/09/2014 

Martedì 

 15.00 incontro DS+genitori plesso 

Giovanni PaoloII 

9.30-11.30 Incontro per aree 

disciplinari 

 

03/09/2014 

Mercoledì 

9.30-11.30 Gruppi di lavoro (sede) 9.30-11.30 Gruppi di lavoro (sede) 9.00-10.00 Incontro DS+RSPP  

04/09/2014 

Giovedì 

9.30-11.30 Gruppi di lavoro (sede) 9.30-11.30 Gruppi di lavoro (sede) 10.00 sorteggio classi  

05/09/2014 

Venerdì 

  9.30-11.30 Incontro per aree 

disciplinari 

 

08/09/2014 

Lunedì 

9.30-11.30 Sistemazione aule 9.30-11.30 Sistemazione aule   

09/09/2014 

Martedì 

9.00 Incontro DS+referenti  

9.30-11.30 Sistemazione aule 

9.30-11.30 Sistemazione aule   

10/09/2014 

Mercoledì 

9.30- 11.15 Collegio Docenti 9.30- 11.15 Collegio Docenti 9.30- 11.15 Collegio Docenti  

11/09/2014 

Giovedì 

10.30-12.00 GLHI (sede) 

 9.30-11.30 Sistemazione aule 

10.30-12.00 GLHI (sede) 

9.30-11.30 Sistemazione aule 

10.30-12.00 GLHI (sede)  

12/09/2014 

Venerdì 

Incontro DS+ responsabili+docenti 

infanzia+genitori nuovi iscritti: 

9.00 Giovanni Paolo 

10.30 Giancarlo Manzi 

12.00 Francesco Lama 

   

15/09/2014 

Lunedì 

Inizio lezioni Inizio lezioni 
Programmazione(2h) 

Inizio lezioni  
9.15 Incontro DS+docenti per 

accoglienza genitori alunni classi I 

 

16/09/2014 

Martedì 

 8.30 Incontro DS+docenti per 

accoglienza genitori alunni classi I 

plesso Giovanni PaoloII 

  

17/09/2014 

Mercoledì 

 8.20 Incontro DS+docenti per 

accoglienza genitori alunni classi I 

plesso Manzi 

  

18/09/2014 

Giovedì 

10.30 Incontro DS+referenti    

19/09/2014 

Venerdì 

 8.20 Incontro DS+docenti per 

accoglienza genitori alunni classi  I 

plesso Lama 

  

22/09/2014 

Lunedì 

14.10 DS+Commissione progetti 14.10 DS+Commissione progetti 

Programmazione (2h) 

14.10 DS+Commissione progetti  
23/09/2014 

Martedì 

  9.20-11.00  Incontro DS+Insegnanti 

sostegno predisposizione PAI  
29/09/2014 

Lunedì 

 Programmazione (2h)  14.30-17.30 Corso sito 

30/09/2014 

Martedì 

   14.30-16.00 Corso sull’uso 

del registro elettronico 

(Primaria) 

16.00-17.30 Corso sull’uso 

del registro elettronico 

(Secondaria) 

Ottobre     

01/10/2014 

Mercoledì 

 Programmazione (1h)    

06/10/2014 

Lunedì 

 Programmazione (2h)  14.30-17.30 Corso sito 

07/10/2014 

Martedì 

G.L.H. (SEZIONE A GPII) G.L.H. (classi: 5C GPII; 2A Manzi; 

5A Lama) 

G.L.H. (2B)  

09/10/2014 

Giovedì 

Collegio Docenti Collegio Docenti Collegio Docenti  

13/10/2014 

Lunedì 

Programmazione plesso (1h) Programmazione  (2h) Consigli di classe (C-F)  

14/10/2014 

Martedì 

  Consigli di classe (A-D)  

15/10/2014 

Mercoledì 

  Consigli di classe (B-E)  

20/10/2014 

Lunedì 

Consigli di intersezione (1h) 

G.L.H. (SEZIONE G GPII) 

Programmazione (2h) 

G.L.H. (4A GPII) 

  

21/10/2014 

Martedì 

Staff (DS+collaboratori+referenti) 

Staff POF (DS+FS+collaboratori)  

Staff (DS+collaboratori+referenti) 

Staff POF (DS+FS+collaboratori) 

Staff(DS+collaboratori+referenti) 

Staff POF (DS+FS+collaboratori) 

 

27/10/2014 

Lunedì 

G.L.H. (SEZIONI A-D-E Manzi) Programmazione congiunta tra 

plessi (2 ore) 

  

28/10/2014 

Martedì 

Incontro con i genitori per il rinnovo 

rappresentanti nei cons. di intersezione 

(1h) 

Incontro con i genitori per il 

rinnovo rappresentanti nei cons. di 

intersezione (1h) 

Incontro con i genitori per il 

rinnovo rappresentanti nei cons. di 

intersezione (1h) 

 

Novembre 

03/11/2014 

Lunedì 

Programmazione (1h) Programmazione (2h) 

G.L.H. (classi 1A-2B-3A-4A) 

Manzi) 

  



10/11/2014 

Lunedì 
Festa del Santo Patrono Festa del Santo Patrono Festa del Santo Patrono 

 

11/11/2014 

Martedì 

Collegio docenti di settore    

12/11/2014 

Mercoledì 

  Consigli di classe (A-D)  

13/11/2014 

Giovedì 

  Consigli di classe (B-E)  

14/11/2014 

Venerdì 

  Consigli di classe (C-F)  

16/11/2014 

Domenica 

Elezioni Consiglio di istituto 

componente ATA 

Elezioni Consiglio di istituto 

componente ATA 

Elezioni Consiglio di istituto 

componente ATA 

 

17/11/2014 

Lunedì 

Elezioni Consiglio di istituto 

componente ATA  

Verifica (2h) 

Elezioni Consiglio di istituto 

componente ATA  

Programmazione (2h) 

Elezioni Consiglio di istituto 

componente ATA  

G.L.H. (classi:1C-1B-2F-2D-2C-

2F-3A-3C-2E) 

 

18/11/2014 

Martedì 

 Consigli di interclasse Plesso 

Giovanni Paolo II 

(1A-1B-1C/2A-2B-2C ) Consigli di 

interclasse Plesso Manzi 

(1A-1B-1C/2A-2B/3A-3B/4A-

4B/5A-5B) 

  

19/11/2014 

Mercoledì 

 Consigli di interclasse Plesso 

Giovanni Paolo II 

(4A-4B-4C/5A-5B-5C )  

  

20/11/2014 

Giovedì 

 Consigli di interclasse Plesso 

Giovanni Paolo II 

(3A-3B-3C-3D) 

Consigli di interclasse Plesso Lama 

(1A-2A-3A-4A-5A)  

  

24/11/2014 

Lunedì 

  Programmazione congiunta tra 

plessi (2h) 

Collegio docenti di settore  

  

26/11/2014 

Mercoledì 

Staff (DS+collaboratori+referenti) 

Staff POF (DS+FS+collaboratori) 

Staff (DS+collaboratori+referenti) 

Staff POF (DS+FS+collaboratori) 

Staff(DS+collaboratori+referenti) 

Staff POF (DS+FS+collaboratori) 

 

27/11/2014 

Giovedì 

  Incontro per aree disciplinari  

28/11/2014 

Venerdì 

Consigli di intersezione(1h) incontri 

con i genitori per informazioni 

sull’andamento didattico  (2h) 

   

Dicembre 
01/12/2014 

Lunedì 

Programmazione (1h)  Programmazione (2h)   

08/12/2014 

Lunedì 
Festa dell’Immacolata Concezione Festa dell’Immacolata Concezione Festa dell’Immacolata Concezione 

 

09/12/2014 

Martedì 

 Incontro con i genitori   

10/12/2014 

Mercoledì 

  Consigli di classe (B-E)  

11/12/2014 

Giovedì 

  Consigli di classe (C-F)  

12/12/2014 

Venerdì 

  Consigli di classe (A-D)  

15/12/2014 

Lunedì 

 Programmazione (2h) Incontro con i genitori per 

informazioni sull’andamento 

didattico e disciplinare 

 

16/12/2014 

Martedì 

Staff (DS+collaboratori+referenti) 

Staff POF (DS+FS+collaboratori) 

Staff (DS+collaboratori+referenti) 

Staff POF (DS+FS+collaboratori) 

Staff(DS+collaboratori+referenti) 

Staff POF (DS+FS+collaboratori) 

 

Dal 23/12/2014 

al 05/01/2015 
Festività Natalizie Festività Natalizie Festività Natalizie 

 

06/01/2015 

Martedì 
Epifania Epifania Epifania 

 

Gennaio 
12/01/2015 

Lunedì 

Programmazione (1h) Programmazione (2h)   

19/01/2015 

Lunedì 

 Programmazione (2h)   

20/01/2015 

Martedì 

Staff (DS+collaboratori+referenti) 

Staff POF (DS+FS+collaboratori) 

Staff (DS+collaboratori+referenti) 

Staff POF (DS+FS+collaboratori) 

Staff(DS+collaboratori+referenti) 

Staff POF (DS+FS+collaboratori) 

 

21/01/2015 

Mercoledì 

Collegio docenti di settore  Incontro per aree disciplinari  

26/01/2015 

Lunedì 

Verifica (2h) Programmazione congiunta tra 

plessi (2h) 

  

27/01/2015 

Martedì 

 Consigli di interclasse Plesso 

Giovanni Paolo II 

(1A-1B-1C/2A-2B-2C ) Consigli di 

interclasse Plesso Manzi 

(1A-1B-1C/2A-2B/3A-3B/4A-

4B/5A-5B) 

  

28/01/2015 

Mercoledì 

 Consigli di interclasse Plesso 

G. Paolo II (4A-4B-4C/5A-5B-5C ) 

  

29/01/2015 

Giovedì 

 Consigli di interclasse Plesso 

Giovanni Paolo II (3A-3B-3C-3D) 

Consigli di interclasse Plesso Lama 

(1A-2A-3A-4A-5A) 

  



Febbraio 
02/02/2015 

Lunedì 

Programmazione (1h) Programmazione (2h) Consigli di classe (A-B)  

03/02/2015 

Martedì 

  Consigli di classe (C-D)  

04/02/2015 

Mercoledì 

  Consigli di classe (E-F)  

05/02/2015 

Giovedì 

 Valutazioni quadrimestrali (Plesso 

Giancarlo Manzi) 

  

06/02/2015 

Venerdì 

 Valutazioni quadrimestrali (Plesso 

Giovanni Paolo II) 

  

09/02/2015 

Lunedì 

 Programmazione (2h)   

10/02/2015 

Martedì 

 Valutazioni quadrimestrali (Plesso 

Giovanni Paolo II)  

 

Incontro con i genitori per 

informazioni sui risultati del primo 

quadrimestre 

 

11/02/2015 

Mercoledì 

Consigli di intersezione (1h) 

incontri con i genitori per informazioni 

sull’andamento didattico  (2h) 

Valutazioni quadrimestrali (Plesso 

Giovanni Paolo II e Francesco 

Lama) 

  

12/02/2015 

Giovedì 

 Incontro con i genitori per 

informazioni sull’andamento 

didattico e disciplinare 

  

13/02/2015 

Venerdì 

Collegio docenti Collegio docenti Collegio docenti  

16/02/2015 

Lunedì 

 Programmazione (2h)   

19/02/2015 

Giovedì 

Staff (DS+collaboratori+referenti) 

Staff POF (DS+FS+collaboratori) 

Staff (DS+collaboratori+referenti) 

Staff POF (DS+FS+collaboratori) 

Staff(DS+collaboratori+referenti) 

Staff POF (DS+FS+collaboratori) 

 

23/02/2015 

Lunedì 

 Programmazione congiunta tra 

plessi (2h)                

  

Marzo 
02/03/2015 

Lunedì 

Programmazione (1h) Programmazione (2h)   

09/03/2015 

Lunedì 

 Programmazione (2h)   

17/03/2015 

Martedì 

  Consigli di classe (B-E)  

18/03/2015 

Mercoledì 

  Consigli di classe (C-F)  

19/03/2015 

Giovedì 

  Consigli di classe (A-D)  

16/03/2015 

Lunedì 

 Programmazione (2h)   

23/03/2015 

Lunedì 

 Programmazione (2h)   

24/03/2015 

Martedì 

Staff (DS+collaboratori+referenti) 

Staff POF (DS+FS+collaboratori) 

Staff (DS+collaboratori+referenti) 

Staff POF (DS+FS+collaboratori) 

Staff(DS+collaboratori+referenti) 

Staff POF (DS+FS+collaboratori) 

 

30/03/2015 

Lunedì 

Verifica(2 ore) Programmazione congiunta tra 

plessi (2h) 

  

Aprile 
Dal 02/04/2014 

Al 07/04/2014 
Festività Pasquali Festività Pasquali Festività Pasquali 

 

13/04/2015 

Lunedì 

 Programmazione (1h) Programmazione (2h)   

14/04/2015 

Martedì 

 Consigli di interclasse Plesso 

Giovanni Paolo II 

(1A-1B-1C/2A-2B-2C ) 

Consigli di interclasse Plesso  

Manzi 

(1A-1B-1C/2A-2B/3A-3B/4A-

4B/5A-5B) 

Incontro con i genitori per 

informazioni sull’andamento 

didattico e disciplinare 

 

15/04/2015 

Mercoledì 

 Consigli di interclasse Plesso 

Giovanni Paolo II 

(4A-4B-4C/5A-5B-5C ) 

  

16/04/2015 

Giovedì 

 Consigli di interclasse Plesso 

Giovanni Paolo II 

(3A-3B-3C-3D) 

Consigli di interclasse Plesso  

Lama 

(1A-2A-3A-4A-5A)  

  

20/04/2015 

Lunedì 

 Programmazione (2h)   

22/04/2015 

Mercoledì 

 Incontro con i genitori per 

informazioni sull’andamento 

didattico e disciplinare 

  

27/04/2015 

Lunedì 

 Programmazione congiunta tra 

plessi (2h) 

Collegio docenti di settore 

  

28/04/2015 

Martedì 

Consigli di intersezione (1h) 

incontri con i genitori per informazioni 

sull’andamento didattico (2h)            

   

29/04/2015 

Mercoledì 

Staff (DS+collaboratori+referenti) 

Staff POF (DS+FS+collaboratori) 

Staff (DS+collaboratori+referenti) 

Staff POF (DS+FS+collaboratori) 

Staff(DS+collaboratori+referenti) 

Staff POF (DS+FS+collaboratori) 

 



Maggio 
01/05/2015 

Venerdì 
Festa del Lavoro Festa del Lavoro Festa del Lavoro 

 

04/05/2015 

Lunedì 

Programmazione (1h) Programmazione (2h) Consigli di classe (B-E)  

05/05/2015 

Martedì 

  Consigli di classe (C-F)  

06/05/2015 

Mercoledì 

  Consigli di classe (A-D)  

08/05/2015 

Giovedì 

  Incontro per aree disciplinari  

11/05/2015 

Lunedì 

  Programmazione (2h)   

18/05/2015 

Lunedì 

  Programmazione (2h)   

19/05/2015 

Martedì 

Collegio docenti Collegio docenti Collegio docenti  

25/05/2015 

Lunedì 

  Programmazione congiunta tra 

plessi (2 ore) 

  

28/05/2015 

Giovedì 

Staff (DS+collaboratori+referenti) 

Staff POF (DS+FS+collaboratori) 

Staff (DS+collaboratori+referenti) 

Staff POF (DS+FS+collaboratori) 

Staff(DS+collaboratori+referenti) 

Staff POF (DS+FS+collaboratori) 

 

Da definire G.L.H.  G.L.H. G.L.H.  

Giugno 
02/06/2015 

Martedì 
Festa della Repubblica Festa della Repubblica Festa della Repubblica  

03/06/2015 

Mercoledì 

Programmazione (1h) 

 Verifica (1h) 

   

08/06/2015 

Lunedì 

Collegio docenti di settore    

09/06/2015 

Martedì 

  Classi terze  

10/06/2015 

Mercoledì 

  Consigli di classe 

(A-B-C-D-E-F) 

 

11/06/2015 

Giovedì 

Staff (DS+collaboratori+referenti) 

Staff POF (DS+FS+collaboratori) 

Staff (DS+collaboratori+referenti) 

Staff POF (DS+FS+collaboratori) 

Staff(DS+collaboratori+referenti) 

Staff POF (DS+FS+collaboratori) 

 

Da definire   Riunione preliminare d’esami  

15/06/2015 

Lunedì 

 Valutazioni finali (Plesso Giovanni 

Paolo II) 

  

16/06/2015 

Martedì 

 Valutazioni finali (Plesso Francesco 

Lama e Plesso Manzi) 

  

17/06/2015 

Mercoledì 

 Incontro con i genitori per 

informazioni sui risultati 

finali(Plessi Lama e Manzi) 

  

18/06/2015 

Giovedì 

  Incontro con i genitori per 

informazioni sui risultati finali 

 

19/06/2015 

Venerdì 

  Incontro con i genitori per 

informazioni sui risultati finali 

 

22/06/2015 

Lunedì 

 incontri con i genitori per 

informazioni sui risultati finali (2h) 

   

Da definire Collegio docenti Collegio docenti Collegio docenti  

 

CCNL ART.29 - ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 
1. L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai diversi ordinamenti 

scolastici. Essa comprende tutte le attività, anche a carattere collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, 

documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle 

riunioni e l’attuazione delle delibere adottate dai predetti organi.  

2. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative:  

a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;  

b) alla correzione degli elaborati;  

c) ai rapporti individuali con le famiglie.  

3. Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:  

a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno e 

l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attività educative nelle 

scuole materne e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue;  

b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione.  

Gli obblighi relativi a queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; nella predetta 

programmazione occorrerà tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da 

prevedere un impegno fino a 40 ore annue;  

c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione.  

4. Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle diverse modalità organizzative del servizio, il 

consiglio d’istituto sulla base delle proposte del collegio 28 dei docenti definisce le modalità e i criteri per lo svolgimento dei rapporti 

con le famiglie e gli studenti, assicurando la concreta accessibilità al servizio, pur compatibilmente con le esigenze di funzionamento 

dell'istituto e prevedendo idonei strumenti di comunicazione tra istituto e famiglie.  

5. Per assicurare l'accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti prima dell'inizio delle 

lezioni e ad assistere all'uscita degli alunni medesimi. 



3. ORARIO DELLE ATTIVITA’ CURRICOLARI 
 

 

Si adotta il seguente orario giornaliero per le lezioni: 

 

 

Scuola dell’Infanzia 

 

 

 
DALLE ORE ALLE ORE 

Didattica 8:00/8:10 (solo nel plesso G. Paolo II) 16:00/16:10 (solo nel plesso G. Paolo II) 

Attività ricreative 10:45 11:45 

Attività ricreative 13.00 14.00 

Mensa 12.00 13.00 

 

 

 Scuola Primaria 

 

Plessi Giancarlo Manzi 

Francesco Lama 
DALLE ORE ALLE ORE 

 

Didattica 

8:20 

 

13:20 
 

Con un rientro settimanale fino alle 
16:20 

 

 

Attività ricreative 10:20 10:30 

Mensa 13:20 14:20  Un giorno a settimana 

 

 

Plesso Giovanni Paolo II DALLE ORE ALLE ORE 

 

Didattica 

 

 

8:30 

 

 

13:30 

Con un rientro settimanale fino alle 
16:30 

Tempo pieno 8:30 

 
16:30 

Attività ricreative 10:20 10:30 

Mensa 13:30 14:30 

 

 

 



Scuola Secondaria di Primo Grado 

 
 

Ora di lezione 
 

Dalle Ore Alle Ore Durata in minuti 

1ª 8:10 9:10 60ˊ 
2ª 9:10 10:30 60ˊ 
3ª 10:30 11:10 60ˊ 
4ª 11:10 12:10 60ˊ 
5ª 12:10 13:10 60ˊ 
6ª 13:10 14:10 60ˊ 

E’ previsto un intervallo di 15ˊdalle ore 11:00 alle ore 11:15 

 

 

 

4. Organigramma e Incarichi Specifici 
 

 

a)  Docenti collaboratori della Dirigenza 
 

  

 

 

 

 

 

b)  Docenti referenti di Plesso 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

c)  Docenti Funzioni Strumentali al POF 
 

 

 

Area 1 - Gestione del POF, sostegno al lavoro dei docenti, 

interventi e servizi a favore degli studenti. Gestione, 

monitoraggio e verifica dei progetti e delle attività del 

POF 

Ins. Maimone Ornella 

 
Collaboratore vicario Bizzarri Anna 

Secondo collaboratore Merenna Manuela 
 

Primaria plesso Giovanni Paolo II Stravato Rossella 

Primaria plesso Giancarlo Manzi Macci Anna 

Primaria plesso Francesco Lama Tomas Maria 

Infanzia plesso Giovanni Paolo II Ialongo Ilde 

Infanzia plesso Giancarlo Manzi Merenna Manuela 

Infanzia plesso Francesco Lama Altobelli Marina 



 

Area 2 - Coordinamento continuità, orientamento, assistenza, 

accoglienza, recupero e rafforzamento delle motivazioni 

allo studio, didattica 

 

Prof.ssa Di mauro 

Annalinda F. 

 

Area 3 - Gestione del sito web 

 

 

Prof. Spaziani  Carlo 

 

Area 4 - Coordinamento e gestione dei processi di autovalutazione 

d’istituto 

 

Prof.ssa Baglioni 

Arianna 

 

 Area 5 - Coordinamento e gestione dei processi di valutazione 

delle prestazioni e degli apprendimenti degli alunni 

 

Prof.ssa Percoco Sara 

 

Area 6 -  Sostegno al lavoro dei docenti nell’ambito delle nuove 

tecnologie (Tutor informatico) 

 

Prof. Alfiero Antonio 

Ins. Ceccarelli Mauro 

 

Area 7 - Coordinatore dei progetti di avviamento alla pratica 

sportiva e di tutte le attività sportive pomeridiane 

 

Prof.ssa Gazzelloni 

Igidia 

 

 

d)  Docenti coordinatori e segretari dei consigli di classe  
 

Secondaria di Primo Grado 
 

Classe Docenti Coordinatori Docenti segretari 

1A 
 

Percoco Sara Falcone Maria P. 

2A 
 

Mari Stefania Gazzelloni Igidia 

3A 
 

Di Spigno Angela Rendinaro Giuseppe F. 

1B 
 

Eramo Maria Mangolini Sergio 



2B 
 

Corradi Carla L.M. Faiola Ester 

3B 
 

Eramo Maria Iannace Emma 

1C 
 

Di Mauro Annalinda F. Compagno Filomena 

2C 
 

Di Vito Eleonora Rendinaro Giuseppe 

3C 
 

Florenzani Camilla Spaziani Carlo Giacomo 

1D 
 

Di Girolamo Laura Del Monte Ines 

2D 
 

Vecchio Alessandra C. Forte Marilisa 

3D 
 

Di Vece Maria G. Abbate Vincenzo 

1E 
 

Bianco Cecilia Valentino Maria 

2E 
 

Simonelli Roberto Forte Arianna 

3E 
 

Pietrangeli Mara Carusi Alcide 

1F 
 

Baglioni Arianna Bonelli Sandra 

2F 
 

Leone Oreste Mari Silvia/Iodice Fiorella 

3F 
 

Tosi Simona Alfiero Antonio 

 

Primaria Giovanni Paolo II 
 

Classe Docenti Coordinatori Docenti segretari 

1A 
 

Maione M. Luigia Visaggio Vincenza 

2A 
 

Caramadre Luisa Berardi Antonella 

3A 
 

Ponzio Palmina Di Nitto Miriam 

4A Baroni Cristiana La Rocca Eleonora 

5A Baroni Chiara Caiazza Lucia 

1B 
 

Peluso M. Rosaria Ceccarelli Mauro 

2B 
 

De Rosa Loredana Eschena Luciana 

3B 
 

Barbato Roberta Polidori Antonella 

4B Guida M. Palma Ceccarelli Mauro 

5B Vespoli M. Concetta Mattei Alessia 

1C 
 

Roccia Anna D’Acunto Anna 

2C 
 

Mandarino M.Luisa Eschena Luciana 

3C 
 

Giannitti Emanuela Aprea M. A. Rita 

4C Dei Giudici Graziella D’Acunto Anna 



5C Periotto Antonella Vallescura Regina 

3D 
 

Riciniello Carmina Maimone Ornella 

 

Primaria Giancarlo Manzi 
 

Classe Docenti Coordinatori Docenti segretari 

1A 
 

Macci Anna Iubini Cristina 

2A 
 

Conte M. Palma Alonzi Annunziatina 

3A 
 

Macera Maria Iaboni Inelda Teresa 

4A Pisani Elisabetta Russo Maria Stefania 

5A Alla Francesca Macera Maria 

1B 
 

Pompili Silvia Iubini Cristina 

2B 
 

De Caro Stefania Alonzi Annunziatina 

3B 
 

Minieri Raffaella Iaboni Inelda Teresa 

4B Di Tomassi M. Rosaria Russo Maria Stefania 

5B Del Monte Giuseppina Macera Maria 

1C 
 

Di Ciaccio Francesca Iubini Cristina 

 

 

Primaria Francesco Lama 
 

Classe Docenti Coordinatori Docenti segretari 

1A 
 

Tomas Maria La Rocca Giovanna 

2A 
 

Palombi Silvia La Rocca Giovanna 

3A 
 

Iannola Antonietta Sanna Deborah 

4A Fiumefreddo Giovanna La Rocca Giovanna 

5A Felaco Antonella Sanna Deborah 

 

 

Scuola dell’Infanzia 

 

Plesso Docenti Coordinatori Docenti segretari 

G. Manzi Merenna Manuela Cavaiola Maria 

G. Paolo II Ialongo Ilde Mosa Catia 

F. Lama Altobelli Marina Riccardi Azelia 



 

e)  Docenti coordinatori dei dipartimenti disciplinari (secondaria di primo grado) 
 

 

LETTERE Capo dipartimento: Baglioni Arianna 

 

MATEMATICA Capo dipartimento: Bianco Cecilia 

 

LINGUE Capo dipartimento: Bonelli Sandra 

 

TECNOLOGIA Capo dipartimento: Alfiero Antonio 

 

MUSICA Capo dipartimento: Forte Marilisa 

 

ARTE E IMMAGINE Capo dipartimento: Abbate Vincenzo 

 

SCIENZE MOTORIE Capo dipartimento: Gazzelloni Igidia 
 

 

 

g)  Commissione per il coordinamento di progetti e attività 
 

 

COMMISSIONE PROGETTI 
COMPONENTI ORDINE SCUOLA PLESSO 

Tosi Simona Secondaria Don L.Milani 

Leone Oreste Secondaria Don L.Milani 

Bonelli Sandra Secondaria Don L.Milani 

Alfiero Antonio Secondaria Don L.Milani 

Faiola Ester Secondaria Don L.Milani 

Merenna Manuela Infanzia G. Manzi 

Addessi Maria Civita Infanzia G. Paolo II 

Altobelli Marina Infanzia F. Lama 

Conte Maria Palma Primaria G. Manzi 

Guida Maria Palma Primaria G. Paolo II 

Maimone Ornella Primaria G. Paolo II 

La Rocca Giovanna Primaria F. Lama 

Baroni Cristina Primaria G. Paolo II 

 

  

 

Il Piano annuale delle attività è approvato dal Collegio dei docenti in data 10/09/2014 e 09/10/2014 

AREA INCLUSIONE Capo dipartimento: Del Monte Ines 


